西北农林科技大学在职职工、本科生、研究生

个人用户手机号码维护简要说明

一、在职职工个人用户手机号码维护简要说明
在职的教职工在“人力资源管理系统”中对个人联系方式等信息进行维护。具体登录及维护步骤如下：

1.  登录人力资源管理系统 http://rs.nwafu.edu.cn/ ，在左侧“个人信息管理”中，点击“个人信息维护”，如下图。
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2.在个人信息维护模块中可维护允许更新的个人基本信息，如要更改/添加电子邮箱，在“基本信息”|“联系方式”|“电子邮箱”对应的文本框中修改，如下图。
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3.修改完成后点击基本信息中的[image: image3.jpg]P
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保存按钮，完成更改，如下图：
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二、本科生个人用户手机号码维护简要说明
本科生的同学登陆教务管理系统（http://jwgl.nwsuaf.edu.cn）——点击学籍信息导航菜单（1）——点击修改按钮（2）——修改“移动电话”字段（3）——点击保存（4）。
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三、研究生个人用户手机号码维护简要说明
研究生的同学请登陆研究生综合管理系统（http://yjspy.nwafu.edu.cn）——点击学籍信息导航菜单（1）——点击核对并修改按钮（2）——修改“手机”字段（3）——点击核对完成（4）。
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